Staj Islemleri
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Makine Miihendisligi Boliimii web sayfasindan staj ile ilgili

dokiimanlar temin edilir.
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“Form 1- Staj Basvuru Formu doldurularak igyerine bagvurulur.

Staj yapilacak kurum tarafindan isteniyor ise boliim sekreterliginden
Form 6- Zorunlu Staj Belgesi temin edilir.

Staj Yerinden Onay

‘

Hayir

Alind1 M1?

“Form 2- Staj Kabul Formu”, 2 asil niisha olarak
ogrenci ve igyeri tarafindan doldurulur ve web
sitesinden duyurulan giincel tarihe kadar boliim

sekreterligine teslim edilir.
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Bolim Staj komisyonu, staj

yerinin uygunluguna karar
verir. Staj yeri uygun

bulundu mu?

Hayir

Staj yerleri uygun
olmayan 6grenciler yeni
staj yerlerini bulup
“Form 2- Staj Kabul
Formu” nu 2 asil niisha
doldurup bolim
sekreterligine teslim
eder.

Form-5 Taahhiitname Staj baglamadan en az

30 giin Once bolim sekreterligine teslim edilir.
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Staji onaylanan dgrenci, “Form 3- Staj Devam Formu”, “Form
4- Staj Degerlendirme Formu” ve boliim sekreterliginden temin
edecegi SGK ise giris bildirgesini isyerine teslim eder. Form 3
yetkili kisiye giinliik olarak onaylatmalidir.
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Staji sonlanan 6grenci Staj raporu, “Form 3- Staj
Devam Formu” ve “Form 4- Staj Degerlendirme
Formu ilan edilen tarihe kadar boliim
sekreterligine teslim etmelidir.
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STAJ SURECI

Stajda uyulmasi gereken kurallar

> Ogrenci, staj baslangicinda Staj Kilavuzunu staj yapacagi isletme
yetkilisine iletir.

> Staj yapilan igyeri, stajyer 6grenci ile staj sartlari, bilgi gizliligi, izin,
taraflarin sorumluluklari, 6denecek iicret ve isle ilgili diger hususlari
da igeren bir sdzlesme imzalanmasini talep edebilir.

>Isveren ile Ogrenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda  Staj
Komisyonu’na yazili olarak haber verilmelidir. Bununla birlikte
boyle durumlarda kurumumuzun higbir sorumlulugu yoktur.

> Stajyerler, stajin1 isyerinin gorevlendirdigi bir miihendisin/teknik
O0gretmenin gozetiminde yapar.

> Miihendis, stajin belirlenmis kurallara uygun olarak etkin ve verimli
bigimde yiiriitiilmesinden, stajyerlerin is giivenliginden sorumludur.

> Stajyer 6grenci isyerinin ise gelis-gidis saatlerine uymak zorundadir.

> Ogrencilerin staj yaptiklar1 kurulus ile aralarindaki mali iliskiler
Bolimi ilgilendirmez.

Teslim edilirken dikkat edilecek hususlar
> Staj defterleri kurallara uygun bir sekilde hazirlanarak Klipsli veya
spiralli dosya igerisinde arasina staj degerlendirme formu ve staj
devam formu kapali zarf iginde koyularak teslim edilir.

Teslim edilirken
dikkat edilecek
hususlar
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>Bu bilgilere ek olarak her bir staj giinii i¢in en az bir sayfa
doldurulmalidir. Bu durum giinliik tutulacagi  seklinde
anlagilmamalidir. Yapilan stajin igerigine ve yukarida verilen
diizene uygun olarak hazirlanacak bir staj raporunun sayfa sayisi,
staj glinii say1sindan az olmamalidir

> Hem {iretim staj1 hem de organizasyon stajinda istenilen sayida teknik
resim (kurallara uygun olarak hazirlanmis) defterin arkasina
eklenmelidir. Imalat resimler gizilir iken gerekli tiim bilgiler yiizey
islem, boyut tolerans1 ve konum ve sekil toleranslari 6grenciler
tarafindan resim iizerinde gostermek zorundadir. Bu bilgileri eksik
olan imalat resimleri kabul edilmeyecektir. Her 6grenci en az 10
adet farkli nitelikte par¢anin imalat resmini ve en az 1 adet montaj
resmini ¢izmek zorundadir.

> Staj esnasinda olusabilecek mazeretler (saglik problemleri vb.) ile
ilgili sirket ve/veya saglik kuruluslan tarafindan onaylanan belgeler
staj defteri ile birlikte teslim edilmelidir.

Not: Staj ile ilgili tiim konular ve giincel duyurular igin Makine

Mihendisligi Bolimii web sayfasini takip ediniz.
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Staj degerlendirmesi ve miilakati

> Boliim sekreterligine teslim edilen defterler staj komisyonu
tarafindan toplanir.

> Staj defterleri toplandiktan Makine Miihendisligi Boliimii
ogretim elemanlari arasinda paylastirilir.

> Defterlerin 6n degerlendirmeleri yapildiktan sonra staj
miilakatinin yapilacagi tarihler web sitesinde ilan edilir.

> Ogrenciler ilan edilen tarihlerde staj miilakatin1 yapmak
tizere toplanir ve sozlii miilakata girer.

> Miilakat sonrasinda kabul edilen/reddedilen ve diizeltme
verilen Ogrenciler staj komisyonuna bildirilir ve sonuglar
ilan edilir.

» Diizeltme verilen 6grenciler web sitesinde ilan edilen tarihe
kadar diizeltmelerini yaparlar ve defterlerini teslim
ederler.

> Staj miilakatlar1 ve defter degerlendirmeleri siirecinin
ardindan staj komisyonu nihai staj notlarin1 web sitesinde
ilan eder.
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